
 
                Приложение  

              к приказу ГБУ РК «ЦСО города Саки  

              и Сакского района» 

              от 12 января 2024 года № 1/24-ах 

 

ПЛАН 

 мероприятий по обеспечению комплексной безопасности в Государственном бюджетном учреждении  

Республики Крым «Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов города Саки и Сакского района»  

 на 2024 – 2027г.г. 

 

№ 

п/п 

Основные мероприятия Сроки исполнения Ответственные за 

исполнение 

Исполнители 

1. Нормативные правовые и организационно-методические условия обеспечения комплексной безопасности 

1.1. Изучение законодательства Российской Федерации, 

Республики Крым по вопросам обеспечения 

комплексной безопасности 

постоянно, по мере 

внесения изменений в 

законодательство 

директор  

заместитель 

директора 

заместитель директора 

юрисконсульт 

1.2. Корректировка  паспорта комплексной безопасности 

учреждения 

по мере необходимости заместитель 

директора  

заместитель директора  

1.3.  Подготовка и корректировка организационно – 

распорядительных документов по обеспечению 

комплексной безопасности учреждения 

по мере необходимости заместитель 

директора 

заместитель директора 

1.4. Разработка информационно-методических 

материалов по вопросам комплексной безопасности 

в течение года,  

по мере необходимости 

директор 

заместитель 

директора  

заместитель директора  

1.5. Размещение на сайте учреждения нормативных, 

информационно-методических материалов по 

вопросам комплексной безопасности 

постоянно заместитель 

директора  

заведующий организационно-

методическим отделом 

системный администратор 

юрисконсульт 

1.6. Пров     Проверка ведения журналов инструктажей 2 раза в год заместитель 

директора  

заместитель директора 

специалист по охране труда 

1.7. Заключение договоров на техническое обслуживание 

системы автоматической пожарной сигнализации 

январь 2024 г. директор 

заместитель 

специалист по закупкам 

главный бухгалтер 



(ТО) и планово-предупредительный ремонт (ППР) 

радиосистемы передачи извещений (РСПИ) 

 

директора  юрисконсульт  

1.8.  Обеспечение и контроль за исправностью работы  

централизованной охраны 

 

в течении года директор 

заместитель 

директора  

специалист по закупкам  

главный бухгалтер 

юрисконсульт 

2. Обучение сотрудников 

2.1. Подготовка и повышение квалификации сотрудников 

гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям 

г 

1 раз в 3 года  заместитель 

директора  

заместитель директора  

специалист по персоналу 

2.2. Повышение квалификации ответственных за 

пожарную безопасность 

1 раз в 3 года заместитель 

директора  

заместитель директора  

специалист по персоналу 

специалист по охране труда 

специалист по закупкам 

2.3. Повышение квалификации  ответственных за охрану 

труда 

1 раз в 3 года директор 

заместитель 

директора  

специалист по охране труда 

специалист по персоналу 

специалист по закупкам 

главный бухгалтер 

2.4. Повышение квалификации  ответственных  за 

электробезопасность 

ежегодно директор 

заместитель 

директора 

специалист по охране труда 

специалист по персоналу 

специалист по закупкам 

главный бухгалтер 

2.5. Повышение квалификации ответственных за газовое 

хозяйство 

1 раз в 3 года директор 

заместитель 

директора 

специалист по охране труда 

специалист по персоналу 

специалист по закупкам 

главный бухгалтер 

3. Противопожарная безопасность 

3.1. Изучение законодательства Российской Федерации, 

Республики Крым по вопросам обеспечения 

пожарной безопасности 

в течение года директор 

заместитель 

директора  

заместитель директора  

специалист по охране труда 

 



3.2. Планирование, разработка, корректировка 

документации по вопросам пожарной безопасности с 

учетом изменений регламентирующих нормативных 

правовых документов 

в течение года заместитель 

директора  

 

заместитель директора  

специалист по охране труда 

 

3.3. Осуществлять проверку технического состояния 

эвакуационных выходов и средств пожаротушения 

постоянно заместитель 

директора  

заведующие отделениями  

3.4. Оценка состояний первичных средств 

пожаротушения, автоматической пожарной 

сигнализации, их техническое обслуживание 

ежеквартально заместитель 

директора  

заведующие отделениями  

3.5. Информирование получателей социальных услуг и 

сотрудников учреждения о мерах обеспечения 

пожарной безопасности, ответственности за 

нарушение правил пожарной безопасности 

постоянно заместитель 

директора  

заведующие отделениями  

3.6. Производить перезарядку и переосвидетельствование 

первичных средств пожаротушения, срок 

эксплуатации которых истек 

по мере истечения 

срока 

заместитель 

директора  

заместитель директора 

главный бухгалтер  

специалист по закупкам 

3.7. Оформление уголков пожарной безопасности в 

учреждении и систематическое обновление в них 

информации 

постоянно заместитель 

директора  

заведующие отделениями  

3.8. Проводить учебные тренировки (тревоги) и 

отрабатывать на практике действия при эвакуации 

получателей социальных услуг и сотрудников из 

здания для отработки навыков поведения при 

возникновении чрезвычайных ситуаций, пожара либо 

обнаружения взрывного устройства 

1 раз в полугодие заместитель 

директора  

заместитель директора  

специалист по охране труда 

3.9. Осуществлять контроль соблюдения сотрудниками 

учреждения норм и  правил по вопросам  пожарной 

безопасности 

постоянно заместитель 

директора  

заместитель директора  

4.0. Выполнение контролей министерства труда и 

социальной защиты населения Республики Крым о 

состоянии пожарной безопасности в учреждении  

постоянно заместитель 

директора  

заместитель директора  

4. Антитеррористическая защищенность, предупреждение экстремистских проявлений 



4.1. Изучение законодательства Российской Федерации, 

Республики Крым по вопросам 

антитеррористической защищенности и  

предупреждению экстремистских проявлений 

постоянно директор 

заместитель 

директора  

 

заместитель директора  

 

4.2. Планирование и осуществление необходимых мер в 

области антитеррористической защиты работников 

учреждения и получателей социальных услуг 

постоянно заместитель 

директора  

 

заместитель директора  

 

4.3. Проведение подготовки и поддержание в готовности 

средства предупреждения террористического акта и 

ликвидация последствий террористического акта 

постоянно заместитель 

директора  

 

заведующие отделениями  

4.4. Обучение способам защиты и действиям при угрозе 

совершения террористического акта   

постоянно заместитель 

директора  

 

заместитель директора  

заведующие отделениями  

4.5. Обеспечение организации и проведение аварийно-

спасательных  и неотложных работ в учреждении и 

на территориях отделениях дневного пребывания  

по мере необходимости заместитель 

директора  

 

заместитель директора  

заведующие отделениями  

4.6. Своевременное оповещение работников учреждения 

и получателей социальных услуг об угрозе 

совершения или о совершении террористического 

акта 

по мере необходимости директор 

заместитель 

директора  

 

заместитель директора  

 

4.7. Организация внешней безопасности (наличие замков 

на дверях, калитках, складских помещениях, воротах) 

постоянно заместитель 

директора  

 

заведующие отделениями  

4.8. Проведение инструктажей   по обеспечению 

безопасности, антитеррористической защищенности 

сотрудников учреждения и получателей социальных 

услуг в условиях повседневной деятельности 

 

вводный инструктаж 

первичный  

на рабочем месте 1 раз 

в год 

внеплановый  

 

заместитель 

директора  

 

заведующие отделениями  

4.9. Проведение инструктажей по действиям при 

обнаружении предмета, похожего на взрывное 

устройство 

вводный инструктаж 

первичный  

на рабочем месте 1 раз 

заместитель 

директора  

 

заведующие отделениями  



 в год 

внеплановый  

 

5.0. Проведение инструктаж по действиям при 

поступлении угрозы террористического акта по 

телефону, при поступлении угрозы 

террористического акта в письменном виде; 

по действиям при захвате террористами заложников 

вводный инструктаж 

первичный  

на рабочем месте 1 раз 

в год 

внеплановый  

 

заместитель 

директора  

 

заведующие отделениями  

5.1.  Проведение проверок на предмет обнаружения 

бесхозных вещей и предметов на объекте или в 

непосредственной близости от него. 

Регистрация в журнале «Журнал обхода территории» 

ежедневно заместитель 

директора  

 

заведующие отделениями  

5.2. Регистрация посетителей в журнале по мере посещений заместитель 

директора  

заведующие отделениями  

5.3. Проведение тренировок с персоналом учреждения и 

получателями социальных услуг по действиям по 

действиям при возникновении угрозы совершения 

террористического акта 

2 раза в год заместитель 

директора  

 

заместитель директора  

специалист по охране труда 

5.4. Проведение практических занятий по отработке 

действий с первичными средствами пожаротушения 

2 раза в год заместитель 

директора  

заместитель директора  

заведующие отделениями  

5.5. Разработка инструкций, информационных листов и 

памяток о порядке действий в случае угрозы 

совершения террористического акта 

постоянно заместитель 

директора  

заместитель директора  

заведующие отделениями  

5.6. Оформление уголков антитеррористической 

безопасности в учреждении и систематическое 

обновление в них информации 

постоянно заместитель 

директора  

заведующие отделениями  

5.7. Организация мероприятий обеспечению инженерно-

технической  укрепленности  учреждения: 

- оборудование кнопкой тревожной сигнализации; 

-оборудование  системой видеонаблюдения 

(наружное и внутренне) с архивацией данных; 

-выполнение других мероприятий согласно 

при поступлении 

финансирования 

заместитель 

директора  

 

заместитель директора  

главный бухгалтер 

специалист по закупкам 



предложений «ЕМОВО-филиал ФГКУ УВО МВД по 

Республике Крым. 

5.8. Мониторинг политических, социально-

экономических и иных процессов, оказывающих 

влияние на ситуацию в области противодействия 

терроризму и  экстремизму в Республике Крым, 

Сакском районе и муниципальном образовании 

городской округ Саки 

постоянно заместитель 

директора  

 

заместитель директора  

 

5.9. Организация  заседаний антитеррористической 

Группы 

ежеквартально заместитель 

директора  

секретарь 

антитеррористической Группы 

6.0. Анализ работы по антитеррористической 

защищенности учреждения 

1раза в год заместитель 

директора  

заместитель директора  

6.1.  Принимать участие на совещаниях, семинарах по 

вопросам комплексной безопасности и 

антитеррористической защищенности, гражданской 

обороне  

по мере необходимости директор заместитель директора  

5. Информационная безопасность 

5.1. Изучение законодательства Российской Федерации, 

Республики Крым по вопросам информационной 

безопасности 

постоянно директор 

заместитель 

директора 

заместитель директора 

5.2. Осуществлять деятельность по обеспечению внешней 

безопасности, антитеррористической защищенности 

сотрудников учреждения в процессе обработки в 

информационных системах их персональных данных 

в строгом соответствии с Федеральным законом РФ 

от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», 

Постановлением Правительства РФ от 17.11.2007г. 

№178  

постоянно  директор 

заместитель 

директора  

специалист по персоналу 

юрисконсульт 

заведующие отделениями 

5.3. Корректировка положения о защите персональных 

данных с учетом изменений регламентирующих 

нормативных правовых документов  

в течении года 

по мере необходимости 

заместитель 

директора  

заместитель директора  

юрисконсульт 

специалист по персоналу 

системный администратор 



5.4. Разрабатывать, согласовывать руководящие 

документы и стандарты в области информационной 

безопасности: 

 -  управление доступом к средствам вычислительной 

техники (СВТ), программам и данным; 

 -  об установление антивирусной защиты; 

 - проведение ремонтных и восстановительных работ; 

 - информирование об инцидентах в области ИБ. 

в течении года 

по мере необходимости 

заместитель 

директора  

системный администратор 

юрисконсульт 

главный бухгалтер 

специалист по закупкам 

5.5. Мониторинг безопасности сайта учреждения 

РЦСО.РФ. 

постоянно заместитель 

директора  

заведующий организационно-

методическим отделом 

системный администратор 

юрисконсульт 

6. Гражданская оборона 

6.1. Изучение законодательства Российской Федерации, 

Республики Крым по вопросам гражданской обороны 

 

постоянно директор 

заместитель 

директора  

заместитель директора  

6.2. Осуществлять корректировку имеющихся 

документов по вопросам ГО и ЧС с учетом 

изменений регламентирующих нормативно-правовых 

документов 

в течение года заместитель 

директора 

заместитель директора 

6.3. Организовать обучение и тренировок с сотрудниками 

учреждения по использованию СИЗ 

1 раз в полугодие заместитель 

директора  

специалист 

 по охране труда 

6.4. Провести тренировки с сотрудниками учреждения по 

ликвидации последствий ЧС. 

1 раз в полугодие заместитель 

директора  

заместитель директора 

специалист по охране труда 

6.5. Проводить учебные тревоги и отрабатывать на 

практике действия при эвакуации получателей 

социальных услуг и сотрудников учреждении в 

случае возникновения ЧС, пожара либо обнаружения 

взрывного устройства  

1 раз в полугодие заместитель 

директора  

заместитель директора 

специалист по охране труда 

заведующие отделениями 

6.6. Оформление уголков гражданской обороны и 

чрезвычайных ситуаций в учреждении и 

систематическое обновление в них информации 

постоянно заместитель 

директора  

заведующие отделениями  

7. Охрана труда 



7.1. Изучение законодательства Российской Федерации, 

Республики Крым по вопросам охраны труда 

 

в течение года директор 

заместитель 

директора  

специалист по охране труда 

7.2. Выполнить корректировку документации и 

нормативно-правовой базы по ОТ с учетом 

изменений регламентирующих нормативно-правовых 

документов 

в течение года заместитель 

директора 

специалист по охране труда 

7.3. Обеспечение сотрудников необходимой технической 

документацией, памятками, информационными 

листами, информационными стендами, плакатами 

в течение года заместитель 

директора  

специалист по охране труда 

 

7.4. Обеспечение сотрудников спецодеждой, средствами 

индивидуальной защиты 

в течение года 

согласно плану 

мероприятий 

заместитель 

директора  

специалист по охране труда 

главный бухгалтер 

специалист по закупкам 

7.5. Организация проведения первичных и  

периодических медицинских осмотров сотрудников  

учреждения, согласно специальной оценке условий 

труда 

согласно плану  директор специалист  

по персоналу 

специалист 

 по охране труда 

7.6. Организация, учет и расследование несчастных 

случаев с сотрудниками 

в течение года директор 

заместитель 

директора  

юрисконсульт 

специалист  

по охране труда 

7.7. Осуществлять контроль состояния охраны труда в 

отделениях дневного пребывания 

в течение года директор 

заместитель 

директора  

специалист по охране труда 

 

7.8. Обеспечение сотрудников инструкциями по охране 

труда 

в течение года заместитель 

директора  

специалист по охране труда 

7.9. Оформление уголков охраны труда в учреждении и 

систематическое обновление в них информации 

постоянно заместитель 

директора  

заведующие отделениями  

8.0. Организация подготовки по обеспечению 

стабильного функционирования объектов и служб 

жизнеобеспечения  в осенне-зимний период 

1 раз в полугодие заместитель 

директора  

заведующие отделениями  

8. Взаимодействие с правоохранительными органами 

8.1. Поддерживать оперативное взаимодействие с 

территориальными органами МВД, ФСБ, МЧС,  

постоянно директор 

заместитель 

заместитель директора  



прокуратурой, администрацией Сакского района, 

города Саки 

директора  

8.2. Совместно с правоохранительными  и 

представителями отдела по ГО ЧС администрации 

города Саки и  Сакского района проводить 

мероприятия, направленные на обеспечение 

безопасности клиентов и сотрудников учреждения 

постоянно директор 

заместитель 

директора  

заместитель директора  

 

 


